
8 DE JUNHO | AUDITÓRIO ESTGA 

 
VI JORNADAS DE SECRETARIADO E ASSESSORIA

“DESAFIOS DE UM MUNDO GLOBAL”

9:15	|	Receção	dos	par2cipantes	
	

9:45	|	Sessão	de	abertura	
	

10:00	|	Sessão	I	
Moderador:	Ana	Melo	
IMPORTÂNCIA	 E	 DESAFIOS	 DA	 INTERNACIONALIZAÇÃO	 DAS	
EMPRESAS		
Orador	convidado:	José	Elisiário	Coelho	
GESTÃO	 DE	 CARREIRAS	 NA	 ATUALIDADE:	 UMA	 QUESTÃO	 DE	
AUTOCONHECIMENTO	
Orador	convidado:	Paula	Tomás	(Paula	Tomás	Consultores)	
	

11:00	|	Pausa	para	café	
	

11:30	|	Sessão	II	
Moderador:	Ana	Balula	

O	 USO	 DO	 LINKEDIN	 NO	 RECRUTAMENTO	 E	 SELECÇÃO	 DE	
ASSESSORES	DE	ADMINISTRAÇÃO	
Natacha	Carneiro	(ISCAP)	
	

A	 IMPORTÂNCIA	 DO	 MARKETING	 PESSOAL	 ENQUANTO	 RESPOSTA	
AOS	NOVOS	DESAFIOS	DA	PROFISSÃO	DE	SECRETARIADO	

Ana	EsBma	e	Cristela	Bairrada	(ISCA-UA)	
	

OS	DESAFIOS	DA	GLOBALIZAÇÃO	PARA	UMA	COMUNICAÇÃO	ÚTIL	E	
NECESSÁRIA	AO	ALCANCE	DE	TODOS	
João	Melo	(ESTGA-UA)	
	

12:30	|		Pausa	para	Almoço	
	

14:00	|	Sessão	III	
Moderador:	Elisabeth	Brito	

O	 OUTRO	 LADO	 DO	 PARAÍSO:	 VIVÊNCIAS	 DE	 EXPATRIADOS	
PORTUGUESES	NO	MUNDO	
Orador	convidado:	Helena	MarBns	(Universidade	do	Porto)	
	
	
	

14:30	|	Sessão	IV	
Moderador:	Ana	Mouro	
QUE	 FAREI	 COM	 ESTE	 CURSO?	 UMA	 REFLEXÃO	 SOBRE	 A	
FORMAÇÃO	 EM	 SECRETARIADO	 A	 PARTIR	 DA	 EXPERIÊNCIA	 NA	
ESCOLA	 SUPERIOR	 DE	 TECNOLOGIA	 E	 GESTÃO	 DO	 INSTITUTO	
POLITÉCNICO	DE	PORTALEGRE	
Maria	 Filomena	 Barradas,	 Maria	 José	 Marcelino	 D’	
Ascensão	e	Vanda	Ribeiro	(ESTG	–	IP	Portalegre)	
	

COMPETÊNCIAS	 DO	 PROFISSIONAL	 DE	 SECRETARIADO	 NA	
ATUALIDADE	
Ana	Rita	 Calvão,	 Anabela	 Simões,	 Isabel	Dimas,	 Josefina	
Gonçalves	e	Zenilda	Carvalho	(ESTGA-UA)	
	

A	 IMPORTÂNCIA	 DO	 PROFISSIONAL	 DE	 SECRETARIADO	 NA	
PERFORMANCE	DAS	ORGANIZAÇÕES	
Marlene	 Filipa	 da	 NaBvidade	 e	 Sousa	 (IP	 Leiria),	 Tânia	
CrisBna	Simões	de	Matos	dos	Santos	(IP	Leiria/ESTGA-UA)	
e	Marta	Alexandra	Gonçalves	Nogueira	(IP	Leiria)	
	

15:30	|	Pausa	para	café	
	

16:00	|	Sessão	de	apresentação	dos	pósteres	
Moderador:	Sónia	Estrela	
	

16:30	|	Sessão	V		
Moderador:	Judite	Manso	
NÃO	 HÁ	 DIGITAL	 SEM	 PESSOAS:	 COMUNICAÇÃO	 ONLINE	
ANYWHERE,	ANYDEVICE,	ANYTIME	
Orador	convidado:	Pedro	Simões	(L4D	–	Web	Agency)	
	

17:00	|	Sessão	de	Encerramento	

Apoios:	

Contacto:	vi.jornadassecretariado.estga@gmail.com	
	

Inscrições	gratuitas	em	:	
haps://www.eventbrite.pt/e/bilhetes-vi-jornadas-de-secretariado-
e-assessoria-desafios-de-um-mundo-global-24008181116			


